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(,,czes¢ opisowa”)
Zapytanie ofertowe nr 4/MAS/2018

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Motywacja, aktywizacja, SUKCES!” realizowanego przez CentEdu WIOLET-
TA CYWINSKA na podstawie Umowy nr RPZP.06.05.00-32-K109/17-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem
Pracy w Szczecinie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zapraszamy do sktadania
ofert na wykonanie ustugi przeprowadzenia egzamindw czeladniczych.

Zamawiajacy:
CentrEdu Wioletta Cywinska ul. Krélowej Korony Polskiej 25, 70 — 486 Szczecin

1. TRYB POSTEPOWANIA

1.1 Zamawiajacy jest podmiotem, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 z pdzn. zm.) w zwigzku z tym, niniejsze
postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie kwalifi-
kowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 wrzesnia 2016r. i inne aktualnie obowia-
Zujgce w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

1.2. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych niniejszego zamdwienia
i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w
sposéb transparentny.

2. Informacje wprowadzajace:
1.1 Celem zapytania jest przeprowadzenie egzaminéw czeladniczych dla 120 uczestnikdw po zrealizowa-
nym szkoleniu w zawodzie "CUKIERNIK" lub/i "KUCHARZ", lub/i ,,MURARZ”, lub/i "STOLARZ

Liczba osdb objetych egzaminem: 120 osoby.

1.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
1.3 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

1.4 Uzyte w zapytaniu terminy i skréty majg nastepujgce znaczenie:
1.4.1 ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez ,Zamawiajgcego” na podstawie niniejszego zapy-
tania.

1.4.2 ,Zamoéwienie” — zamowienie, ktérego przedmiot zostat w sposdb szczegétowy opisany w punkcie 2
niniejszego zapytania.

1.4.3 ,Wykonawca” — osoba fizyczna lub firma, ktdra ubiega sie o wykonanie Zamdwienia, ztozy oferte na
jego wykonanie albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania Zamdwienia.

2. Zakres rzeczowy zamdwienia:

Stownik CPV:
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
805300000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie egzamindw czeladniczych dla 120 uczestnikéw po
zrealizowanym szkoleniu w zawodzie "CUKIERNIK" lub/i "KUCHARZ", lub/i ,, MURARZ”, lub/i "STOLARZ dla
120 uczestnikow projektu ,,Motywacja, aktywizacja, SUKCES!”.
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2.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie Wykonawcdw do swiadczenia ustugi przeprowadzania egzami-
néw czeladniczych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017 r. w
sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowadza-
nych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dziennik Ustaw z 2017,Poz. 89) dla 120 Uczestnikéw
Projektu.

3. Obowiazki Wykonawcy przyjmujgcego zamowienie do realizacji:

3.1. Przeprowadzenie egzamindw czeladniczych dla zawodu "CUKIERNIK" lub/i "KUCHARZ", lub/i
,,MURARZ”, lub/i "STOLARZ zg. z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017 r.
w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowa-
dzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dziennik Ustaw z 2017,Poz. 89)

3.2. Wydanie swiadectw czeladniczych;

3.3. Przekazanie kserokopii protokofu zbiorczego z egzaminu w terminie 5 dni od dnia przeprowadzenia
egzaminu.

3.4. Zapewnienie sal i wyposazenia niezbednego do przeprowadzenia egzaminu.

4. Termin i miejsce realizacji zamdwienia — |1l kwartat 2018r. — | kwartat 2019r.

Zamowienie bedzie realizowane na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego. Wykonawca sktadajacy
oferte zobowigzuje sie do realizacji ustugi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Wyko-
nawca bedzie informowany o rozpoczeciu realizacji ustugi we wskazanym miejscu i terminie z wyprzedze-
niem wskazanym przez Wykonawce w niniejszym zapytaniu.

Szczegdtowy harmonogram realizacji egzamindw dla poszczegdlnych grup zostanie okreslony przez Zama-
wiajacego ,,na roboczo” w porozumieniu z Wykonawca, przy czym Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ jed-
noczesnej realizacji egzaminéw dla kilku grup szkoleniowych.

Wykonawca sktadajacy oferte gwarantuje dyspozycyjnosé, ktéra pozwoli na ptynng realizacje egzaminéw
zg. z ww. harmonogramem.

5. Okres realizacji ustugi

Przedmiot zamdwienia zrealizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do 31 marca 2019 roku,
w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego, zg. z harmonogramem realizacji szkolen w ramach pro-
jektu.

6. Szczegbétowe warunki udziatu w postepowaniu:

0O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze spefnia ponizsze wymagania:

a) Wykonawca posiada status izby rzemieslniczej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o
rzemiosle z pdzniejszymi zmianami. Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o aktu-
alny na dzien ztozenia oferty oraz w trakcie prowadzenia ustugi odpis z wiasciwego rejestru.

b) Wykonawca spetnia wymagania, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10
stycznia 2017 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzaja-
cego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 89), w za-
wodach wymienionych w zamoéwieniu.

5) Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do za-
ciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czyn-
nosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, pole-
gajgce w szczegolnosci na:
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—uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

—posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

—petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
—pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobie-
nia, opieki lub kurateli.

6) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

a)

b)

d)

Wykonawcéw, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc

oferte jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcéw, w stosunku, do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono,

z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomoc-

nym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje

majatku upadtego;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcéw, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spo-

teczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub

wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — Wykonawca zobowigzuje sie do do-
starczenia zaswiadczenia z wiasciwego Urzedu skarbowego w terminie wskazanym przez zamawia-
jacego w przypadku wyboru jego oferty.

Oswiadczenie dotyczace niezalegania ze sktadkami w ZUS/lub KRUS potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptat-
nosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — Wykonawca zobowig-
zuje sie do dostarczenia zaswiadczenia z wtasciwego Urzedu skarbowego w terminie wskaza-
nym przez zamawiajgcego w przypadku wyboru jego oferty.

Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami:

Osobg do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania jest Wioletta Cywinska tel. 788 - 708 - 098

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj. ,,czesci
opisowej” oraz ,czesci ofertowe]”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie elektronicznej na
adres e-mail: biuro@centredu.pl, lub w formie papierowej - do siedziby Zamawiajgcego — CentrEdu Wio-
letta Cywinska ul. Krolowej Korony Polskiej 25, 70 — 486 Szczecin. W przypadku oferty pisemnej, oferte
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wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem ko-
percie. Koperte nalezy opisaé nastepujgco: ,Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie egzamindéw cze-
ladniczych w ramach realizacji projektu Motywacja, aktywizacja, SUKCES!.
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Na kopercie oprdcz opisu jw. zaleca sie umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

8.2 . W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:

a) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b) Zaleca sie aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
c) Zaleca sie aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych
niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje powyzszego obcigzajg Wykonawce, ktéry
oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

d) Wykonawca, ktory ztozy oferte w formie elektronicznej zobowigzany bedzie dostarczy¢ oryginat catej
ztozonej oferty w przypadku gdy jego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

8.3. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 31.07.2018 r. do godziny 8:30. Decyduje data i godzina wptywu
oferty.

Wykonawcy, ktorzy ztozig oferte drogg elektroniczng — sg zobowigzani dostarczyé oferte w oryginale
w przypadku gdy ich oferta wygra postepowanie i zostanie wybrana do realizacji zadania.

8.4. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na wskazany
adres e-mail lub telefonicznie do osoby wyznaczonej do kontaktu. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania
ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytacznie drogg elektroniczng, dodatkowo
tres¢ wniosku o wyjasnienie oraz tresé¢ wyjasnienia Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie projek-
tu http://centredu.pl/motywacja-aktywizacja-sukces/, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania oferto-
wego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8.5. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

8.6. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.7. Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,czes¢ opisowa” oraz ,czes¢ ofertowa”. W przypadku, gdy
wraz z ofertg Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu kserokopie innych dokumentéw, musza by¢ one
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

8.8. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

8.9. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych do
wypetnienia oferty.

8.10. Oferta wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie z
wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg
przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.
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8.11. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

8.12. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

8. Opis kryteriow i sposobu oceny oferty:

Po spetnieniu przez oferentédw wszystkich wskazanych wyzej kryteridow i warunkéw udziatu w postepowaniu
(w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punkto-
wej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé trzema kryteriami 70% cena, 15% gotowosc,

15% termin:

Kryterium 1 - cena 70%.

Ocenie podlegac¢ bedzie zaoferowana kwota brutto ogdétem w PLN za realizacje przedmiotu zamdwienia wskazana w
pkt. 2 Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Przyznajac punkty kolejnym ofertom
Zamawiajacy bedzie przystugiwat sie ponizszym wzorem:

C=(Cmin:C0)x 70

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70. Wszystkie obliczenia bedg

dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium 2 - gotowos¢ 15%.

Ocenie podlegaé bedg informacje przedstawione przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza ofertowego, tj.
wskazany termin pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do
realizacji przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze
w ofercie okres maks. 30dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ terminrealizacji ustu-
ginajpdzniejnadzienwypadajgcy 30dnipo przekazaniuWykonawcy wezwania).

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez Za-
mawiajacego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca zaptacikazdora-
zowo kare umownaw wysokosci 5% catkowitej cenybrutto dlakazdejczescizamoéwienia.

Ofertom przyznawane bedg punkty za zadeklarowany termin liczony w dniach kalendarzowych:
a) od 1 do maksymalnie 3 dni od ztozenia zaméwienia—15 pkt.
b) od 1 do maksymalnie 7 dni od ztozenia zamoéwienia — 10 pkt.
€) od 1 do maksymalnie 12 dni od ztozenia zaméwienia — 7 pkt.
d) od 1 do maksymalnie 19 dni od ztozenia zaméwienia — 4 pkt.
e) od 1 do maksymalnie 24 dni od ztozenia zaméwienia — 1 pkt.
f) od 1 do maksymalnie 30 dni od ztozenia zaméwienia — 0 pkt.

Nastepnie Zamawiajgcy bedzie przystugiwat sie ponizszym wzorem:

C=(Cmin:C0)x 15
gdzie:
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C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 15. Wszystkie obliczenia bedg
dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium 3 - Termin dostarczenia wynikéw egzaminéw 15%.

Ocenie podlega¢ beda informacje przedstawione przez Wykonawce w pkt. 4 Formularza ofertowego, tj.
wskazany termin pomiedzy dniem zakonczenia danej sesji egzaminacyjnej, a dniem przekazania Zamawiaja-
cemu przez Wykonawce informacji o wynikach egzaminu (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie
okres 21 dni, zobowigzany bedzie kazdorazowo przekaza¢ Zamawiajgcemu informacje o wynikach uzyskanych
przez Uczestnikdw/ Uczestniczki danej sesji egzaminacyjnej najpdzniej na dzien wypadajgcy 21 dnia po dniu
zakonczenia danej sesji egzaminacyjnej).

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w zadeklarowanym terminie, Wykonawca za-
ptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 0,2% catkowitej ceny brutto dla kazdej czesci zamdwie-
niazakazdy dzienopdznieniaw przekazaniuinformacjiowynikachegzamindw.

Ofertom przyznawane bedg punkty za zadeklarowany termin liczony w dniach kalendarzowych:
a) do7dnioddanejsesji egzaminacyjnej—15 pkt.
b) do 15 dnioddanejsesjiegzaminacyjnej—10 pkt.
€) do 25 dnioddanejsesjiegzaminacyjnej—5 pkt.
d) 26 dniiwiecej dnioddanejsesjiegzaminacyjnej—0

Nastepnie Zamawiajgcy bedzie przystugiwat sie ponizszym wzorem:

C=(Cmin: C0) x 15

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO0 — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 15. Wszystkie obliczenia bedg
dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12, Zataczniki:
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czesc zapytania ofertowego:

a. Zatacznik 1 — Formularz ofertowy
b. Zatacznik 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych



