RODO

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacjg wymogéw ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujemy, ze
Administratorem Panstwa danych osobowych przekazanych nam w zwiazku z Panstwa
wspotpracg z naszg firma, jest CentrEdu Wioletta Cywinska, ul Xawerego Dunikowskiego 1
70-123 Szczecin

Szczegotowe dane dotyczace Inspektora Ochrony Danych, celu przetwarzania danych
osobowych, czasu przetwarzania, Panstwa praw zwigzanych z przetwarzaniem przez firme
CentrEdu Wioletta Cywinska. Panstwa danych osobowych oraz odbiorcéw danych
zamieszczone zostaly na naszej stronie internetowej https://centredu.pl/kontakt-i-rodo/

Uprzejmie prosimy o zapoznanie sie z ww. dokumentacjq.
DEFINICJE RODO

Administrator (danych) - oznacza osobg fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych.

RODO - rozporzadzenie parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

Dane osobowe - to wszelkie informacje zwigzane ze zidentyfikowang lub mozliwa do
zidentyfikowania osobg fizyczng. Osoba jest uznawana za osobe bezposrednio lub posrednio
identyfikowalng poprzez odniesienie do identyfikatora, takiego jak nazwa, numer
identyfikacyjny, dane dotyczace lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden lub wigcej
czynnikow specyficznych dla fizycznego, fizjologicznego, genetycznego, umystowego,
ekonomicznego, kulturowego lub spotecznego. tozsamos¢ tej osoby fizycznej.

Przetwarzanie danych osobowych to dowolna zautomatyzowana lub niezautomatyzowana
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub w zestawach danych
osobowych i obejmuje zbieranie, rejestrowanie, organizowanie, strukturyzowanie,
przechowywanie, adaptacj¢ lub zmiang, wyszukiwanie, konsultacje, wykorzystanie,
ujawnianie poprzez transmisj¢, rozpowszechnianie lub udostepnianie w inny sposob,
wyrownanie lub potaczenie, ograniczenie, usunigcie lub zniszczenie danych osobowych.

Ograniczenie przetwarzania - polega na oznaczeniu przetwarzanych danych osobowych w
celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania



Anonimizacja- zmiana danych osobowych w wyniku ktorej dane te tracg charakter danych
osobowych

Zgoda osoby, ktorej dane dotycza - oznacza dowolne, dowolnie okreslone, konkretne,
swiadome 1 jednoznaczne wskazanie osoby, ktorej dane dotyczg, za pomoca oswiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajacego, wyrazajacego zgode na przetwarzanie danych
osobowych z nim zwigzanych. Zgoda musi by¢ udokumentowana we wtasciwy sposob, aby ja
udowodni¢.

Ocena skutkoéw w ochronie danych - to proces przeprowadzany przez Administratora, jesli
jest wymagany przez obowigzujgce prawo i, jesli to konieczne, z uczestnictwem inspektora
ochrony danych, przed przetwarzaniem, w przypadku, gdy istnieje prawdopodobienstwo
wysokiego ryzyka dla praw 1 wolnos$ci 0sob fizycznych jako rodzaju przetwarzania danych
osobowych i zachodzi wraz z wykorzystaniem nowych technologii, bioragc pod uwage
charakter, zakres, kontekst 1 cele przetwarzania. Proces ten musi oceni¢ wptyw planowanych
operacji przetwarzania na ochron¢ danych osobowych.

Podmiotem danych jest kazda osoba fizyczna, ktora jest przedmiotem przetwarzanych
danych.

Odbiorca - oznacza osob¢ fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia.

Podmiot przetwarzajacy (Procesor) to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, agencja
lub jakikolwiek inny organ przetwarzajacy dane osobowe w imieniu administratora.

Inspektor Ochrony Danych (IOD) - to osoba formalnie wyznaczona przez Administratora w
celu informowania i doradzania Administratorowi/Podmiotowi
przetwarzajacemu/pracownikom w zakresie obowiazujacego prawa o ochronie danych i
niniejszej Polityki oraz w celu monitorowania ich przestrzegania oraz dziatania jako punkt
kontaktowy dla 0s6b przetwarzanych i organu nadzorczego.

Pseudonimizacja - oznacza przetwarzanie danych osobowych w taki sposob (np. poprzez
zastepowanie nazw liczbami), ze danych osobowych nie mozna juz przypisa¢ do okreslonego
podmiotu danych bez uzycia dodatkowych informacji (np. Listy referencyjnej nazwisk i
numerow), pod warunkiem, ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane oddzielnie 1
podlegaja srodkom technicznym i organizacyjnym w celu zapewnienia, ze dane osobowe nie
sa przypisane do zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;.

Szczegolne kategorie danych osobowych - ujawniaja pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, cztonkostwo w zwigzkach
zawodowych i obejmuja przetwarzanie danych genetycznych, dane biometryczne w celu
jednoznacznej identyfikacji osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, dane dotyczace
naturalnego zycie seksualne osoby lub orientacje seksualng. W zalezno$ci od obowigzujacego
prawa, specjalne kategorie danych osobowych moga rowniez zawiera¢ informacje o srodkach
zabezpieczenia spotecznego lub postepowaniach administracyjnych i karnych oraz o
sankcjach.



Profilowanie — jest dowolng forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktéra polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow
osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych
efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencii,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig¢.

Naruszenie ochrony danych osobowych - jest to przypadkowy lub niezgodny z prawem
incydent prowadzacy do zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych.

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony dla stuchaczy kurséw w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych (RODO)

W zwiazku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE informujg, iz:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest CentrEdu Wioletta Cywinska z
siedzibg w Szczecinie, pod adresem: 70-123 Szczecin, ul. Xawerego Dunikowskiego
1

o Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych osobowych: biuro@centredu.pl

o Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane beda w celach zwigzanych z podjgciem na
Pani/Pana zadanie dziatan zmierzajacych do nawigzania wspotpracy w zakresie
Swiadczenia ushug edukacyjnych na rzecz Pani/Pana oraz w celu realizacji takiej
wspolpracy w zakresie niezbednym do wykonania umowy, o ktérej mowa wyzej (art.
6 ust. 1 lit. b) Ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.)

e Dodatkowo administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe, w celu
wypelnienia obowiazkow prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku z
przedmiotem prowadzonej dziatalnos$ci edukacyjnej (art. 6 ust. 1 lit. ¢) Ogolnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.), w tym:
zwigzanych z raportowaniem do organdw wiladzy publicznej, w tym organdéw
nadzorczych oraz do innych podmiotéw, do ktérych administrator zobowigzany jest
raportowac na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w tym w szczegolnosci na
podstawie przepisdw ustawy Prawo o§wiatowe 1 aktow wykonawczych do w/w

ustawy.

e Ponadto, w niektdrych sytuacjach jest lub moze okaza¢ si¢ konieczne przetwarzanie
Pani/Pana danych dla celow innych anizeli wskazane powyzej, a niezbednych z uwagi
na realizacj¢ prawnie uzasadnionych intereséw administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)
Ogo6lnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.),
w szczegolnosci



a/ w celach zwigzanych z obslugg informatyczng oraz zapewnieniem bezpieczenstwa
informatycznego i informacji u administratora, w tym w szczeg6lnosci w zakresie zarzadzania
urzadzeniami mobilnymi, administrowania dost¢pami i uprawnieniami do systemow i
aplikacji;

b/ w celach zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego administratora, w tym w
zakresie monitoringu wizyjnego wewnetrznego i zewnetrznego oraz ewidencjonowania 0sob
wchodzacych i wychodzacych;

¢/ w przypadkach, gdy znajdzie to zastosowanie, w celach powigzanych z prowadzeniem
postepowan spornych, a takze postgpowan przed organami wladzy publicznej oraz innych
postepowan, w tym w celu dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami;

d/ w przypadku, gdy znajdzie to zastosowanie, w celach zwigzanych z wspoétpraca z
dostawcami, kontrahentami, a takze w celach zwigzanych z organizacjg i uczestnictwem w
konkursach, konferencjach, udzialem w wydarzeniach 1 imprezach, a takze dziatalno$cig
promocyjng i reklamowg administratora;

e W przypadkach innych anizeli wskazane w pkt. 3), 4) i 5) powyzej Pani/Pana dane
osobowe beda przetwarzane wylacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w
zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

o Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt. 3), 4) 1 5) powyzej celow, tj. w zakresie realizacji zawartej przez
Panig/Pana umowy z administratorem, przez okres do czasu zakonczenia jej realizacji,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla
realizacji przez administratora jego uzasadnionego interesu w zakresie okreslonym w
pkt. 5) powyzej, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych (po
rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy), Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzanie
do czasu wycofania tej zgody.

e Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora:
a/ dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
b/ prawo do ich sprostowania,
¢/ prawo do ograniczenia przetwarzania danych w przypadku, gdy:
- 0s0ba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a 0soba, ktorej dane dotycza sprzeciwia si¢
usuniecia danych zadajac w zamian ich ograniczenia,

- administrator nie potrzebuje juz danych do swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

d/ prawo do cofnigcia zgody (w zakresie w jakim udzielita Pani/Pan zgodg¢ na przetwarzanie
danych osobowych. Cofnigcie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
danych, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem),



e/ prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdy przetwarzanie danych
osobowych oparte jest na podstawie niezbednosci do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionego interesu administratora,

f/ prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. Prawo do bycia zapomnianym) w

przypadku, gdy:

- dane nie sg juz niezbg¢dne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéob
przetwarzane,

- 0s0ba, ktorej dane dotycza wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,

- 0s0ba, ktorej dane dotycza, cofneta zgodg, na ktorej opiera si¢ przetwarzania i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania,

- dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa.

o ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego, tj. do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia i
wykonywania umowy miedzy Panig/Panem, a administratorem, wynika z realizacji
obowigzkow wynikajacych ze wskazanych wyzej przepisoéw prawa lub jest niezbedne
do realizacji celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesOw administratora
opisanych wyzej . Brak podania przez Panig/Pana wszystkich wymaganych danych
osobowych moze stanowi¢, w zaleznosci od okolicznos$ci, przeszkode lub utrudnienie
przy zawieraniu umowy oraz swiadczeniu ustug edukacyjnych. Podanie innych
danych niz wynikajacych z przepisow jest dobrowolne. W zakresie w jakim dane
osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych osobowych jest
dobrowolne.

o W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych w
pkt. 3), 4) 1 5) powyzej, Pani /Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane
nast¢pujacym odbiorcom, badz kategoriom odbiorcow:

- organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania publiczne lub
dziatajacym na zlecenie organdw wiladzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktoére wynikajg z

przepisow prawa, (np.: Ministerstwo Edukacji, Kurator Oswiaty),

- podmiotom uczestniczacym w procesach niezbednych do wykonywania umowy o
Swiadczenie ustug edukacyjnych

- podmiotom wspierajacym administratora w jego procesach biznesowych, w tym podmiotom
przetwarzajacym dane osobowe na rzecz administratora, tzw. Procesorzy danych.

Powyzsze zasady stosuje sig¢ poczqwszy od dnia 25 maja 2018 roku.



Klauzule zgody do zamieszczenia na CV
Klauzula zgody umieszczana na CV, umozliwiajgca przeprowadzenie rekrutacji.

Ja nizej podpisany, na podstawie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam
niniejszym zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb aktualnej rekrutacji.

Klauzula zgody umieszczana na CV, umozliwiajgca dlugie przechowywanie.

Ja nizej podpisany, na podstawie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam
niniejszym zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb przysztych rekrutacji.



